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Det lovpligtige tilsyn udføres i Hillerød Kommune på følgende måde: 

Institutionens leder udfylder kortfattet registreringsskemaet med årligt. Det udfyldte skema sendes til Dagtilbud Børn inden 

1. februar. Skemaet forelægges dagtilbudsrådet og lægges på institutionens hjemmeside.  

Hvert andet år vil institutionen modtage et uanmeldt tilsyn. Efter det uanmeldte tilsyn vil den tilsynsførende konsulent 

indkalde til et tilsynsmøde, hvor indholdet af det uanmeldte tilsyn drøftes.  

Såfremt det vurderes at der er behov for yderligere opfølgning eller hyppigere tilsyn aftales dette med den enkelte institution. 

 

Lovmæssig og faktuel vurdering (udfyldes årligt af leder) 

Navn på dagtilbud: Spiralen         Udfyldt af: Henriette von Bülow 
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Indhold 
 

Kry
ds 

Bemærkninger 

Legepladsen 
Er der afholdt 
legepladstilsyn? – 
hvornår? 
Var der nogen 
bemærkninger? 
Er der en plan for 

udbedring i forhold 
til 
bemærkningerne? 
Udføres der daglig 
kontrol af 
sikkerheden på 
legepladsen? 
Er giftige 
svampe/planter 
fjernet? 
 

 Vi har fået nedrevet legetårn, gynger og rutsjebaner grundet forkert faldunderlag og 
nedslidning. 
Vi har fået opsat nye gynger, men mangler rutsjebane og nogle klatreting 
 
Line Højgård har lagt en plan for legepladsen til vuggestuen, da den mangler udfordringer, 
men vi har endnu kun fået en sandkasse anlagt. 
 

Vi har et æbletræ som børnene kravler i. Et barn hoppede for nylig ned og faldt uheldigt i 
den forbindelse, og det afstedkom at hun brækkede armen. Line Højdal er blevet bedt om at 
vurdere om æbletræet bør fældes, men det er endnu ikke sket. 
 
Der er fjernet giftige svampe et par gange her i efteråret. 

Bygning 
Har der været udført 
bygningsgennemgan
g (inde/ude)? 
 

 Der skal være bygningsgennemgang d. 2-10-2020 

Arbejdstilsynet 
Har der været besøg 
af arbejdstilsynet 
det sidste år? 
Gav dette anledning 
til anmærkninger? 
 

 nej 
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Indhold 
 

Kry
ds 

Bemærkninger 

Førstehjælp 
Har alle fastansatte 
medarbejdere et 
gældende 
førstehjælpskursus? 
 

 Der skulle have været afviklet vedligeholdelses kurser i marts, men de blevet udsat grundet 
corona 

Brand 

Er der udført 
brandøvelse? – 
hvornår? 
Er der udført 
brandtilsyn? – 
hvornår? 
Er der udformet en 
opdateret 
beredskabsplan? 
 

 Der var planlagt brandkurser i april, men det er udsat grundet corona 

 
nej 

Fødevarekontrol 
Er der udført 
fødevarekontrol i 
køkkenet? – 
hvornår? 
Var der nogen 
bemærkninger? 
Er der en plan for 
evt. udbedring af 
dette? 
 

 Der var planlagt brandkurser i april, men det er udsat grundet corona 
 
nej 
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Indhold 
 

Kry
ds 

Bemærkninger 

Måltider 
Overholder 
forplejningen i 
institutionen de 
officielle 
ernæringsanbefaling
er fra 

fødevarestyrelsen? 
 
 

 ja 

Hygiejne 
Hvordan arbejder 
institutionen med 
hygiejne? 
 
 

 Vi har en hygiejnemedarbejder ansat, som sørger for at sprit, handsker håndlædepapir m.m 
altid er fyldt op. Hun vasker køleskabe og aftørrer kontaktpunkter. Personale, børn og 
forældre instrueres med jævne mellemrum i fortsat at holde fokus på høj håndhygiejne. 

Politikker 
Har alle 
medarbejdere 
kendskab til  

- Fælles Børn – 
Fælles 
ansvar? 

- Personalepoli
tik? 

- Procedurer i 
dagtilbud på 
Hilda? 

 

 Ja 
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Indhold 
 

Kry
ds 

Bemærkninger 

Børne- og 
straffeattest 
Er der indhentet 
børne- og 
straffeattester på 
alle medarbejdere?  
 

 Ja 

Personaleomsætni
ng 
Hvor mange er 
tilgået/ophørt det 
seneste år 
 

 Tre pædagoger har søgt andet job, og en medhjælper er gået på efterløn. 
Der er ansat tre pædagoger og en medhjælper. 
Der er desuden ansat en medhjælper i ti timer i timer som er udlagt til normeringsløft 

Personalestabilitet 
Hvad er 
sygefraværsprocente
n det sidste halve 
år? 
 

 1,5 procent 

Personalesammens
ætning 
Hvordan er andelen 
af 
pædagoguddannet/i
kke-
pædagoguddannet? 
 

 58/42 
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Indhold 
 

Kry
ds 

Bemærkninger 

APV 
Hvornår er der sidst 
gennemført APV? 
Er der fulgt op på 
evt. anbefalinger? 
Arbejdes der med 
stressforebyggelse? 

 

 AMR og jeg skal på kursus i at lave handleplan for TAU sidst i oktober. 
Her vil vi arbejde med det. 
Der afholde MUS samtaler årligt og løbende trivselssamtaler, både planlagt og ad hoc. 
 

Siden sidste tilsyn 
Hvilke 
udviklingspotentiale
r blev identificeret 
på sidste tilsyn? 
Hvordan er der 
arbejdet med disse? 
 

  

 
Der arbejdes kontinuerligt med læringsmiljøerne og nye styrkede læreplaner, bla. ved 
pædagogiske reflektionsmøder hver 14. dag, samt ved teammøder hver 4. uge. 
Her arbejdes reflekterende, analytisk og evaluerende. SUMO modellen benyttes som 
analysemodel, og der arbejdes med reflekterende team. 
Vi arbejder desuden med fremskudt rådgivning og lederstyret supervision, hvor 
læringsmiljøet også inddrages i analyserne. 
 
 

 

Uanmeldt tilsyn og efterfølgende tilsynsmøde 

Minimum hvert andet år kommer tilsynsførende konsulent på uanmeldt tilsyn. Et uanmeldt tilsyn betyder at konsulenter er 

i institutionen ca. 1½ time, observerer praksis, undersøger hvilke læringsmiljøer der tilbydes på dagen, ser de gode 

interaktioner ml barn og voksne og børn og børn imellem og ser efter om strukturen underbygger børns læring.  

Undervejs går konsulenten lidt fra og skriver noter, således at observationer / praksisfortællinger kan fastholdes indtil 

tilsynsmødet. Herved kan noterne anvendes i dialogen om institutionens arbejde med læringsmiljøet mm. 

Det uanmeldte tilsyn følges op af et anmeldt tilsynsmøde med deltagelse af konsulent, daglig leder, sektionsleder. 

Dagtilbudsrådet indbydes til deltagelse den sidste ½ time af tilsynsmødet. For selvejende og private dagtilbud følges det 
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uanmeldte tilsyn ligeledes op med et anmeldt møde med deltagelse af konsulent, institutionsleder og bestyrelsesformand 

eller anden forældrerepræsentant fra bestyrelsen.  

På tilsynsmødet fortæller leder hvad institutionen er optaget af for tiden, hvad der er arbejdet med fra sidste tilsyn mm. 

Konsulenten fortæller om sine observationer, og lægger op til refleksioner af ligheder og forskelle i hvad institutionen er 

optaget af og hvad konsulenten har observeret. Målet med tilsynsmødet er at fremdrage pointer og spørgsmål som 

institutionen kan arbejde videre med ift. udvikling af læringsmiljøer mm. 

 

Samlet opsamling på baggrund af uanmeldt tilsyn og tilsynssamtale 

Dato for uanmeldt tilsyn / dato for tilsynsmøde: 
Deltagere ved tilsynsmødet: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 


